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Clanek 1 - UVODNI USTANOVENI

1. Zastupitelstvo obce Vsehrdy (ddle jen ,zastupitelstvo”) vydava podle § 96 zédkona ¢.
128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisti (dale jen
»,Zakon®), tento jednaci rad.

2. Jednaci rad zastupitelstva upravuje pripravu, svolani, priibéh, pravidla jednani a
usndseni, jakoZ i dal$i naleZitosti souvisejici se zaseddnim zastupitelstva. V pfipadé
nejasnosti nebo pochybnosti plati ustanoveni zakona.

3. Zastupitelstvo se mlze svym usnesenim nebo svou vyjadienou vili od tohoto
jednaciho fadu ad hoc odchylit.

4. Zastupitelstvo se mlzZe v pripadech, které tento jednaci fad neupravuje, usnést na
podrobnéjsich pravidlech svého jednani.

Clanek 2 — ZASTUPITELSTVO A JEHO CLENOVE

1. Zastupitelstvo je orgdnem obce Vsehrdy a tvofi jej jeho ¢lenové.

2. Zastupitelstvo rozhoduje ve vécech samostatné plsobnosti obce. Ve vécech
prenesené plsobnosti rozhoduje, jen stanovi-li tak zakon.

Clanek 3 - USTAVUJICI ZASEDANI ZASTUPITELSTVA

1. Ustavujici zasedani nové zvoleného zastupitelstva svolava dosavadni starosta ve |h(ité
stanovené zakonem.

2. Ustavujicimu zasedani zastupitelstva predseda zpravidla dosavadni starosta, pfipadné
vékem nejstarsi ¢len zastupitelstva, a to do doby, neZ je zvolen novy starosta nebo
mistostarosta.

3. Nové zvoleni clenové zastupitelstva skladaji na zacatku ustavujiciho zasedani
zastupitelstva slib. Clen zastupitelstva sklada slib pred zastupitelstvem pronesenim
slova ,,slibuji“. SloZeni slibu potvrdi ¢len zastupitelstva svym podpisem.

4. Program ustavujiciho zasedani zastupitelstva obsahuje minimalné tyto body:

a) urceni zapisovatele/ky,



b) slib zastupiteld,
c) volba ovérovatell zapisu,
d) schvaleni programu zasedani,

e) stanoveni poctu mistostarostl vcetné urceni, které funkce budou clenové
zastupitelstva vykonavat jako dlouhodobé uvolnéni (§ 84 odst. 2 zakona),

f) volba starosty obce,

g) volba mistostarosty obce.

Clanek 4 - SVOLAN{ ZASEDAN{ ZASTUPITELSTVA

1. Zastupitelstvo se schdazi podle potfeby, nejméné viak jedenkrat za 3 mésice.
2. Zaseddni zastupitelstva pisemné svoldva starosta v zakonné |h(té.

3. Pozada-li o svoldni zasedani zastupitelstva alespon jedna tfetina ¢len( zastupitelstva,
je starosta povinen svolat zaseddani zastupitelstva tak, aby se uskutecnilo nejpozdéji do
21 dnu ode dne doruceni Zadosti Obecnimu Ufadu Vsehrdy.

4. Jestlize dojde k predcasnému ukonceni zaseddni zastupitelstva z ddvodl
nepritomnosti nadpolovi¢ni vétsiny viech ¢lenl zastupitelstva nebo z jiného dlvodu,
svola ndhradni zasedani zastupitelstva starosta tak, aby se konalo nejpozdéji do 21 dn(
od ukoncéeného zasedani. Na program zasedani zastupitelstva budou zejména zarazeny
ty body, které z dlivodu ukonceni zasedani zastupitelstva nemohly byt projednany.

5. Jestlize je zasedani zastupitelstva preruseno, pokracuje se v preruseném zasedani
zastupitelstva v terminu stanoveném zastupitelstvem. Nestanovi-li termin pokracovani
zasedani zastupitelstvo, urci jej a zastupitele svold starosta. Termin se stanovi tak, aby
se pokracovani v preruseném zaseddani konalo nejpozdéji do 7 dnli od preruseni
zasedani.

6. Nesvola-li zasedani zastupitelstva nebo neurci-li termin pokracovani v preruseném
zasedani podle predchozich odstavcl starosta, ucini tak mistostarosta, ktery ho
zastupuje.

7. Obecni urad Vsehrdy zverejni informaci o misté, dobé a navrieném programu
pfipravovaného zasedani zastupitelstva, vidy nejméné 7 dnl pfedem na uredni desce
a na webovych strankach obce Vsehrdy. Ma-li byt pokra¢ovano v preruseném zasedani
zastupitelstva tak, Ze neni mozZné tuto lhGtu dodrzet, postaci, jsou-li uvedené



informace zverejnéné bez zbyte¢ného odkladu po preruseni zaseddni a jsou pro obéany
dostupné az do doby pokracovani v pferuseném zaseddani zastupitelstva.

Clanek 5 - PRIPRAVA ZASEDANI ZASTUPITELSTVA

=

Pfipravu zasedani zastupitelstva organizuje starosta. Pfiprava zahrnuje zejména:
stanoveni doby a mista zaseddani, ndvrh programu zasedani a predloZeni podklad( k
jednotlivym navrZzenym bod{m programu zasedani.

Podklady pro jednani zastupitelstva (dale jen ,materidly”) obsahuji zejména: nazev
materialu, navrh usneseni a v ptipadech, které to vyZaduji i ddvodovou zpravu,
pripadné dalsi ndleZitosti souvisejici s pfipadnym navrhem opatfeni ¢i rozbor
ekonomickych disledkd.

Materidly jsou ¢lenlm zastupitelstva k dispozici na pracovnim setkdni, které se
zpravidla kond 7 dnl prede dnem zasedani zastupitelstva. Navrh stfednédobého
vyhledu rozpoctu, ndvrh rozpoctu a navrh zavérecného uctu obce bude zastupitelim
zaslan prostrednictvim emailové korespondence, a to v souladu s §3 odst. 3, § 11 odst.
3 a §17 odst. 6 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctd,
ve znéni pozdéjsich predpisu.

Nejpozdéji v den zasedani zastupitelstva lze ze zavaznych dlvodU predloZit material k
prfimému projednani, a to zpravidla v listinné podobé v dostateéném poctu vyhotoveni
pro vsechny zastupitele. O jeho zafazeni do programu rozhodne zastupitelstvo
hlasovanim.

Ve vyjimecném pripadé mulze byt materidl ze zavaznych dlvodU predkladan ustné. V
tomto pripadé podd odivodnéni tohoto vyjimecného postupu ten, kdo material
predklada. O jeho zarazeni do programu rozhodné zastupitelstvo hlasovanim.

Clanek 6 - UCAST NA ZASEDANI ZASTUPITELSTVA

Zasedani zastupitelstva je verejné.

Clenové zastupitelstva jsou povinni se zU&astfiovat zasedani zastupitelstva, a to ve
vhodném obleéeni nesnizujicim vdZnost zasedani. V pfipadé, Ze ¢lenu zastupitelstva v



Ucasti brani vazné dlvody, je povinen se pred zasedanim omluvit u starosty (pisemné,
e-mailem nebo SMS zpravou s uvedenim dlvodu). Ve vyjimecnych pripadech tak lze
ucinit prostfednictvim jiného ¢lena zastupitelstva. Ustné se omlouva starostovi, popf.
pfedsedajicimu, pozdni pfichod nebo predcasny odchod ze zasedani.

3. Ucast na zasedani zastupitelstva stvrzuje ¢len zastupitelstva podpisem do listiny
pfitomnych.

4. Zaméstnanci obecniho Ufadu nebo pfizvani specialisté se zucastiuji zasedani
zastupitelstva podle potfeby s hlasem poradnim.

Clanek 7 - VYSTOUPENI OSOB, KTERE NEJSOU CLENY ZASTUPITELSTVA

1. U kazdého projednavaného bodu programu vyzve predsedajici pfitomné k vyjadreni.
PFihlaseni je zpravidla zvednutim ruky.

2. Obcan obce opravnény vystoupit na zasedani zastupitelstva podle zdkona o obcich je
povinen vyjadrovat se vécné k projedndvanému bodu programu.

3. Délka jednoho vystoupeni oblana je omezena na 2 minuty. Ke stejnému
projednavanému bodu muzZe obcan vystoupit nejvyse dvakrat.

4. Na navrh predsedajiciho nebo ¢lena zastupitelstva mize zastupitelstvo bez rozpravy
rozhodnout o prodlouzeni doby vystoupeni nebo o umozinéni dalSiho vystoupeni
obcana, vyZaduje-li to objasnéni projedndvané zalezitosti.

5. Odchyluje-li se vystupujici od projednavaného bodu, opakuje-li jiz uvedené skuteénosti
nebo nepfimérené prodluzuje své vystoupeni, upozorni jej predsedajici na tuto
skutec¢nost.

6. Neuposlechne-li vystupujici upozornéni podle odstavce 4, mizie mu predsedajici
odejmout slovo.

7. Osoby, které vystoupily k nékterému projednavanému bodu, mohou na vyzvani
predsedajiciho reagovat na dotazy vznesené cleny zastupitelstva. Délka vystoupeni
Ucastnika v pripadé reakce na dotazy nesmi byt delsi nez 2 minuty ke kazdému dotazu.

Clanek 8 - PROGRAM ZASEDANI{ ZASTUPITELSTVA

1. Pravo predkladat navrhy zastupitelstvu k projednani maji jeho ¢lenové a vybory
zastupitelstva. Aby bylo mozné zaradit bod na program jednani pred zverejnénim
programu, ucini tak minimalné 10 dnd predem.
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2. Program zasedani zastupitelstva navrhuje zpravidla starosta v rdmci pfipravy zasedani.

3. Navrh programu zasedani je zastupitelstvu predkladan ke schvdleni v Gvodu zasedani.
Schvaleni programu predchdzi pouze ustanoveni zapisovatel(, ovérovatell zapisu, a
sloZeni slibu ¢lena zastupitelstva, pokud se Ucastni zasedani poprvé.

4. Clenové zastupitelstva mohou navrhnout zmény programu (doplnéni nebo vypusténi
bod(, zmény poradi projedndvani bodu). O kazdé navriené zméné je zastupitelstvem
hlasovano. Pfedkladatel ma pravo stahnout prislusny bod jednani z programu, a to bez
hlasovani zastupitelstva. Zavérem je hlasovdno o programu jako celku.

5. Na zaseddni zastupitelstva mlzZe byt pfijimano usneseni jenom o vécech, které byly
schvaleny v programu. O navrhu ¢lena zastupitelstva na zarazeni nového bodu
programu po schvaleni programu zasedani rozhoduje zastupitelstvo hlasovanim.

Clanek 9 - ZAHAJENI ZASEDANI ZASTUPITELSTVA

1. Zasedani zastupitelstva fidi starosta, pfipadné mistostarosta nebo jiny povéreny ¢len
zastupitelstva (dale jen ,predsedajici®).

2. Zasedani zastupitelstva zahajuje predsedajici.

3. Pfi zahajeni zasedani vyzve predsedajici ¢leny zastupitelstva k prezenci (podpisem
prezencni listiny).

4. PYi pred¢asném odchodu ze salu zastupitel tuto skutecnost nahlasi predsedajicimu
nebo zapisovateli.

5. Neni-li pfi zahajeni zasedani pfitomna nadpolovicni vétsina vSech ¢lenl zastupitelstva,
vyckd se 15 minut a v pripadé, Ze ani po této dobé nebude pfitomna nadpolovi¢ni
vétsSina vSech clen(, ukondi predsedajici zasedani. Nahradni zaseddni svola starosta ve
IhUté podle ¢lanku 4 odst. 4 tohoto jednaciho Fadu.

6. Prizahajeni zasedani predsedajici konstatuje pocet pritomnych ¢lenl zastupitelstva a
zda je zastupitelstvo usnasenischopné.



Clanek 10 - PROJEDNAVANI PRAVIDELNYCH BODU PROGRAMU

1. Urceni zapisovateli: Jedna se o bod v Uvodni ¢asti zasedani, v rdmci, néhoz je uréen
jeden nebo vice zapisovatelli z fad zaméstnancli obce nebo zastupiteld. Urceni
zapisovatell provadi predsedajici. O urceni zapisovatell zastupitelstvo nehlasuje.

2. Volba ovérovatelG: V Uvodni casti zasedani zastupitelstvo voli ze svych clenl
minimalné dva ovérovatele zapisu.

3. Schvaleni programu: Podrobnou upravu schvalovani obsahuje ¢lanek 8 tohoto
jednaciho fadu.

4. Informovani obcanuli o ¢innosti organti obce: Starosta obce (pfipadné mistostarosta)
ustné informuji o dulezitych jednanich, rozhodnutich a ¢innostech od posledniho
zasedani zastupitelstva.

5. Diskuze: Bod slouZi jako informativni pro dotazy ob¢an( k tématlim mimo schvéleny
program. Pokud nelze odpovédét ihned, odpovéd se poskytne pisemné. V tomto bodé
nelze pfijimat usneseni.

6. Kontrola plnéni usneseni: Zastupitelstvo kontroluje plnéni dfive ptijatych usneseni na
zakladé souhrnné zpravy, kterou predklada starosta obce.

Clanek 11 - PROJEDNAVANI JEDNOTLIVYCH BODU PROGRAMU

1. Uvodni slovo k bodu pFednese pfedkladatel materidlu. Obsahuje-li bod vice podnétd
se samostatnymi ndvrhy usneseni, projedndvd se kazidy podnét samostatné, ale
hlasovani se provadi spole¢né az po ukonceni rozpravy k poslednimu podnétu (pokud
si zastupitel nevyzada oddélené hlasovani).

2. Po skonceni tvodniho slova je dan prostor pro vyjadireni ob¢an( a ostatnich ucastnikd
zasedani dle ¢lanku 7 tohoto jednaciho radu.

3. Nasleduje rozprava zastupitell, v niz se vzndseji dotazy a poddvaji navrhy:

o do rozpravy se prihlasuji clenové zastupitelstva zvednutim ruky, predsedajici
udéli slovo v poradi prihlaseni

o zastupitelstvo mulZe hlasovanim sloudit rozpravu ke dvéma nebo vice
souvisejicim bodim

o zastupitelstvo se mlzZe usnést na opatfeni k casovému omezeni rozpravy

o pokud fe¢nik nemluvi k véci, mGze mu predsedajici odejmout slovo



o 0 navrhu na ukonceni rozpravy se hlasuje ihned; pfed ukonéenim maji pravo
vystoupit vSichni jiz prihlaseni
o prednostni slovo ma predkladatel materidlu.

4. Rozpravu ukoncuje predsedajici po vyéerpani pfihlasek nebo na zdkladé rozhodnuti
zastupitelstva.

5. Po ukonceni rozpravy se pfistoupi k pfijimani usneseni.

Clanek 12 - STRET ZAIMU

1. Sdéleni o poméru k projednavané véci (stfet zajm() je clen zastupitelstva povinen
verejné uclinit pred zahdjenim jedndani o dané zalezitosti, nejpozdéji vsak pred tim, nez
zastupitelstvo pristoupi k hlasovani. Sdéleni je vidy soucdsti zapisu z jednani.

2. Clen zastupitelstva, ktery oznamil stfet zajmd, ma pravo Ucastnit se projedndvani
predmétné véci a hlasovat o ni (pokud zakon nestanovi jinak).

Clanek 13 - USNESENI, POZMENOVACI A DOPLNUJICI NAVRHY,
PROTINAVRHY

1. Kplatnému usneseni je tfeba souhlasu nadpolovi¢ni vétsiny vsech ¢lent zastupitelstva
obce Vsehrdy.

2. Navrh usneseni pfipravuje predkladatel materidlu. Usneseni musi byt formulovano
urcité, srozumitelné a adresné, s vymezenim odpovédnosti a termin(.

3. Clen zastupitelstva midze do ukoné&eni rozpravy predkladat pozménovaci ¢ dopliujici
navrhy nebo protindvrhy, a to pisemné k rukam predsedajiciho.

4. O podanych pozménovacich ndvrzich se hlasuje v opacném poradi, nez byly podany.
Schvélenim pozménovaciho navrhu je o véci rozhodnuto a o plvodnim ndvrhu
usneseni se jiz nehlasuje. Pokud se schvali plvodni navrh jako prvni (nebyly-li
protinavrhy), je véc uzavrena.

5. Zastupitelstvo mlzZe usnesenim ukladat Ukoly v otdzkdach samostatné pulsobnosti
starostovi, mistostarostovi, clenim zastupitelstva a vyborim.



Clanek 14 - HLASOVANI

1. Zastupitelstvo rozhoduje o kazdém navrhu hlasovanim. Hlasovani fidi predsedajici.

2. Hlasovani zastupitelstva je zpravidla verejné (zvednutim ruky). Tajné hlasovani musi
byt navrZeno v rozpraveé a zastupitelstvo o ném rozhoduje hlasovanim.

3. Zacatek a konec hlasovani oznamuje predsedajici, ktery také pred kazdym hlasovanim
jasné sdéli, o ¢em se hlasuje.

4. Predsedajici vyhlasi vysledky hlasovani tak, Ze sdéli pocet hlast pro ndvrh, proti ndvrhu
a pocet téch ¢lenl zastupitelstva, ktefi se hlasovani zdrzeli, a zkonstatuje, zda ndvrh
byl ¢i nebyl pfijat. Mezi ¢leny zastupitelstva, ktefi se hlasovani zdrzeli, se zapocitavaji i
ti zastupitelé, ktefi fakticky nehlasovali.

5. Hlasovani nem(zZe byt prerusovano.

6. Jestlize k projednavanému bodu programu neziskal Zzadny navrh usneseni potfebnou
vétsSinu, mlZe se zastupitelstvo usnést na dohodovacim fizeni. Pfedsedajici vyzve
pfitomné zastupitele a zasedani zastupitelstva se na nezbytnou dobu prerusi.
Dohodovacimu fizeni predsedd predsedajici. Dojde-li k dohodé, kterd nasvédcuje
tomu, Ze upraveny ndvrh usneseni ziska potfebnou vétsSinu, prednese predsedajici
upraveny navrh usneseni a dd o ném hlasovat.

Clanek 15 - UKONCENI A PRERUSENI{ ZASEDANI ZASTUPITELSTVA

1. Predsedajici prohlasi zasedani zastupitelstva za ukonéené, byl-li program jednani
vyCerpan a nikdo se jiz nehldsi o slovo.

2. Zjisti-li predsedajici, Ze v pribéhu zasedani neni pfitomna nadpolovi¢ni vétsina vSech
¢lend zastupitelstva, prerusi zasedani na dobu nejvySe 15 minut. Nebude-li ani po
preruseni zasedani pritomna nadpolovi¢ni vétsina vsech clenl, ukondéi predsedajici
zasedani.

3. Neni-lido 21.00 hod vycéerpan program zasedani, je predsedajici povinen dat hlasovat
o pokracovani zasedani. Zastupitelé mohou hlasovanim rozhodnout o pokracovani
zasedani zastupitelstva s ¢asovym omezenim nebo bez néj. Neni-li pokracovani
zasedani schvaleno, je predsedajici povinen dat hlasovat o preruseni zasedani, véetné
stanoveni terminu pokracovani v zasedani. Neni-li schvdleno ani preruseni zasedani,
predsedajici zasedani ukondéi.
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4. Rusi-li zavainym zpUsobem zasedani zastupitelstva €len zastupitelstva, predsedajici jej
napomene, v pfipadé opakovani mlze nechat predsedajici hlasovat o preruseni nebo
ukonceni zaseddani zastupitelstva.

5. Rusi-li zavaznym zplsobem zaseddni zastupitelstva néktery z pfitomnych obcéana ci
jinych ucastnik(, predsedajici ho napomene. Neuposlechne-li rusici osoba upozornéni
pfedsedajiciho, ten zaseddani prerusi na dobu nezbytné nutnou a vyZzada si pomoc
policie CR.

6. Ukoncit nebo prerusit zasedani zastupitelstva lze i z jinych ddvod( na navrh
kteréhokoliv zastupitele. O ukonceni nebo preruseni zasedani zastupitelstva rozhodne
zastupitelstvo svym hlasovanim.

7. Podminky pokracovani v preruseném zasedani zastupitelstva a svolani nahradniho
zasedani zastupitelstva stanovi ¢l. 4 tohoto jednaciho radu.

Clanek 16 - ZAPIS, USNESENI A ZVUKOVY ZAZNAM ZE ZASEDANI
ZASTUPITELSTVA

1. Obecni urad Vsehrdy pofizuje ze zasedani zapis o pribéhu zasedani zastupitelstva.
Zapis zejména obsahuje:

a. den a misto konani

b. hodinu zahajeni a skonceni, popt. dobu preruseni zasedani

C. Udaj o poctu pritomnych ¢lent zastupitelstva

d. jména predsedajiciho, ovérovateld, zapisovateld

e. schvdleny program zasedani

f. prabéh rozpravy se jmény tecnik(i (jedna se o stru¢né zachyceni obsahu
jednotlivych vystoupeni)

g. podané navrhy, dotazy a pfipominky

h. pribéh a vysledek hlasovani

i. prijata usneseni.

2. Zapis o prubéhu zaseddni zastupitelstva podepisuje zapisovatel, starosta, pripadné
mistostarosta a zvoleni ovérovatelé.

3. Nahlizet do zapisli z jednani zastupitelstva a do usneseni zastupitelstva a pofizovat si z
nich vypisy maji pravo osoby uvedené v §16 a §17 zakona.

4. V pripadé pokracovani v preruseném jednani zastupitelstva se pokracuje v zapisu ze
dne preruseného jednani zastupitelstva, kde se uvede, Ze se jedna o pokracovani v
jednani zastupitelstva. Ze zapisu musi byt patrné, kterd ¢ast zasedani se odehrdla pred
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preruSenim a ktera v rdmci pokracovani. TaktéZ musi byt patrné, kterd usneseni byla
pfijata ve ktery den.

5. Usneseni zastupitelstva musi byt zvefejnéna. Zverejnéni zajisti obecni Urad Vsehrdy
vyvésenim pisemného vyhotoveni na uredni desce a webovych strankdch obce.
Zverejnéna je upravena verze usneseni z dUvodl dodrZeni pfimérenosti rozsahu
zverejriovanych osobnich Udaji v souladu s platnou pravni Gpravou jejich ochrany.

6. Béhem zaseddni zastupitelstva je pofizovan pisemny i zvukovy zaznam.

Clanek 17 — ZAVERECNA USTANOVENI

1. Tento jednaci rad zastupitelstva obce Vsehrdy nabyva uGcinnosti dnem 1.7.2026 a plné
nahrazuje stavajici jednaci fad ze dne 17.2.2020, ktery se rusi.

2. Tento Jednaci fad byl schvalen Zastupitelstvem obce Vsehrdy dne 24.6.2026
usnesenim ¢. 183/23.
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